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  اهداف و اهم تغییرات نسخه

کنترل موارد عدم ترازی صورتحساب و کنترلهای صورتحسابها پیش از ارسال به سپاس  :  1

 ./ و رز

جلوگیری از محاسبات مجدد بدون کنترل واحد درآمد و اطمینان از عدم مغایرت فی  :  2

 ./ مابین پرونده و لیستهای بیمه و کارانه و ارسال به سپاس

جلوگیری از خطاهای ارسال به رز مانند مغایرت سطوح و یا مغایرت در هر سطر  .:  3

 ./وستونهای محاسبات

 ./ ییر در محاسبات ترخیصایجاد سند حسابداری غیر قابل تغ:  4

 ./ شفافیت محاسبات و نمایش تمامی مشمولیتها و تعاریف انجام شده در زمان ترخیص:  5

 ./شفافیت صورتحسابها با اضافه شدن شماره سند حسابداری:  6

 ./ جلوگیری از اضافه و کم نمودن خدمات بدون اطالع واحدهای ذیربط:  7

واردی که پزشک بر اساس تنظیمات اتوماتیک شفاف نمودن خدمات بدون پزشک و م:  8

 ./ تخصیص یافته است

 

 

  

 

  



 

بعد از انتقال بیمار از بخش به واحد ترخیص، می توانید پرونده ارسالی را در  طبق تصویر زیر  

  ) مشاهده نمایید و با انتخاب رکورد مورد نظر و فشردن دکمه    (صف ترخیص بستری)تب  

 ./ هدایت نمایید( جریان ترخیص) پرونده را به تب پرونده در ( انتقال بیمار به لیست ترخیص

 
 

  

 

 ) پرونده در جریان ترخیص (در حال حاضر بیمار با دریافت شماره ترخیص جدید به تب   

 ./ب کنیدمورد نظر را جستجو نمایید و بیمار مورد نظر را انتخاانتقال داده شده است. بیمار  

 



 

قرار دارد و شما می توانید با    (جدید)در این مرحله پرونده بیمار در حالت   طبق تصویر زیر  

اقدام به شروع فرآیند هویتی و محاسباتی پرونده بیمار    )بیمه پایه  طلاعاتا (فشردن دکمه  

 /.نمایید

 

 

ت بیمه ای بیمار از قبیل بیمه  لاعاپایه شما می توانید اط  (بیمه  لاعاتاط) در پنجره باز شده    

 ./دپایه و بیمه تکمیلی را ثبت و تکمیل نمایی

 

 



 

 

  تاریخ ( )نوع بیمه)  (سازمان بیمه)ت کادر بیمه پایه که شامل آیتم های  لاعابرای شروع اط *  

ثبت بیمه ) و سایر فیلد ها می باشد را بررسی و تکمیل نمایید. سپس گزینه     ( اعتبار بیمه

 ./ را فشار دهید (پایه

 

 

 بیمه )در صورت نیاز به ثبت بیمه تکمیلی برای بیمار آیتم های بیمه تکمیلی که شامل  *

 .و سایر فیلدها می باشد را بررسی و تکمیل نمایید  ( نوع پوشش تکمیلی()  نوع بیمه()  تکمیلی

 ./ را فشار دهید ( ثبت بیمه تکمیلی)سپس گزینه 

گزینه    تیک  تکمیلی  بیمه  به  نیاز  عدم  صورت  ندارد)در  تکمیلی  از    (بیمه  پس  بزنید.  را 

 ./ را بزنید  (تایید و ادامه)مشاهده و اتمام تغییرات گزینه 

 



 

 

سیستم شما را به پنجره جدید انتقال    (تایید و ادامه) در صورت زدن دکمه    طبق تصویر زیر   

ات ثبت شده در بخش، برای بیمار با ذکر نام  طلاعا   4می دهد در این پنجره طبق تصویر  

خدمت و تعداد ثبت شده و همچنین وضعیت وجود مغایرت یا عدم وجود مغایرت در واریز  

 ./ به پرونده به کاربر نشان داده میشود لاعات اط

  وجود ) ( و در صورت  مغایرت در واریز وجود ندارددر صورت صحیح بودن واریز سیستم پیام )

سیستم پیامی مبنی بر وجود خطا به کاربر نشان خواهد داد که  یز اطلاعات  ردر وا  (مغایرت



 

( دار کردن گزینه  با تیک  تواند  به    با وجود مشاهده خطایکاربر می  واریز مراحل مربوط 

 (اقدام به ادامه کار نماید./ ترخیص این بیمار را ادامه می دهم

عات  لاپس از مشاهده اط.در صورت نیاز میتوانید فایل اکسل را در این صفحه دانلود نمایید* 

 .را بزنید (تایید و ادامه)و رفتن به مرحله بعد گزینه 

 

 



 

 

 

 

سیستم شما را به مرحله جدید هدایت    )تایید و ادامه (در صورت زدن دکمه  طبق تصویر زیر    

  اقدام به محاسبه پرونده بیمار نماید.   )محاسبه پرونده(کاربر می تواند با فشردن دکمه   .میکند

 ( استفاده نمایید./تایید و ادامهبعد از مشاهده صورتحساب برای ادامه فرآیند از گزینه )

 

 .وجود دارد لاعاتدریافت خروجی اکسل جهت مشاهده اطامکان * 



 

 

 

 

سیستم شما را به پنجره ای جدید    (تایید و ادامه)در صورت زدن دکمه    طبق تصویر زیر  

 .نام دارد  (تایید نهایی صورتحساب و صدور صورتحساب قطعی )هدایت می کند. این مرحله  

 / 

 هده:اقدامات قابل مشا

 کنترل محاسبات در این صفحهاتمام محاسبات و  *

 گ خدمات حذف و اضافه شده در ترخیص  ل مشاهده  *

 خدمات محاسبه شده در صورتحساب *

 لیست اختصاص سیستمی پزشکان  *



 

 سوابق رویدادها * 

در صورت بررسی اقدامات ذکر شده و مشاهده تراز بودن مقادیر پرونده، پرونده نیازمند تایید  

 .می باشد (صورتحساب قطعی)برای صدور 

 

 

 

صورتحساب بیمار    (تایید به منظور صدور صورتحساب قطعی)با زدن دکمه    طبق تصویر زیر  

به کاربر نمایش داده می شود. این فرم  (  حساب نهایی ساخته شد)قطعی شده، پیام صورت  

سوابق صورتحساب    ) و    (تاریخ صورتحساب قطعی)و    (شماره صورتحساب قطعی) دارای مقادیر  

 ./ می باشد (قطعی



 

 

 

 

 

 /.سیستم شما را به مرحله بعد هدایت می کند  (تایید و ادامه)در صورت انتخاب گزینه  

 

 



 

فقط به صورت خواندنی به کاربر برای   (مددکاری)در این مرحله فرم  طبق تصویر زیر 

 ./ مطلع شدن از وضعیت مددکاری پرونده نشان داده می شود

 

 

  

 

به مرحله   )تایید و ادامه(بعد از مشاهده وضعیت مدد کاری کاربر می تواند با زدن دکمه  

 .بعد هدایت شود



 

 

    

در این مرحله مبلغ پرداختی پرونده برای کاربر نشان داده می شود. کاربر  طبق تصویر زیر 

 .به صندوق ارسال نماید )بله (می تواند مبلغ پرداختی را با زدن گزینه

 

      

 



 

 

 

اقدام به مشاهده   (تراز)کاربر می تواند با انتخاب گزینه جدید با نام  طبق تصویر زیر   

 .وضعیت تراز پرونده و صدور برگه تراز نماید

 



 

 لاعاتباز شده و اط 11فرم شکل  10شکل  ( تراز)با انتخاب گزینه   طبق تصویر زیر   

کاملی از وضعیت بدهکار یا بستانکار پرونده به کاربر نشان داده می شود همچنین در این  

 .فرم کاربر می تواند اقدام به ثبت کسری و فزونی برای پرونده نماید

 ./تراز نمایدهمچنین کاربر می تواند با استفاده ا ز گزینه چاپ اقدام به پرینت برگه *

 

  

 

 



 

در صورت نیاز به ثبت کسری فزونی با انتخاب گزینه + فرم زیر باز شده و  طبق تصویر زیر   

در حال تغییر    لاعاتخواسته شده در این فرم و زدن تیک اط  لاعاتکاربر با وارد کردن اط

به سمع و نظر رییس بیمارستان رسیده و مورد تایید ایشان می باشد) اقدام به ثبت و  

 .ذخیره کسری فزونی نماید

 

 

 



 

کاربر می تواند با گزینه  (ثبت فیش بانکی)در صورت نیاز به ایجاد طبق تصویر زیر    

 ./ برای پرونده نماید (فیش بانکی)مشخص شده در تصویر اقدام به ایجاد 

 

 

 

 



 

با انتخاب گزینه ثبت فیش بانکی فرم زیر برای کاربر باز شده و کاربر با   طبق تصویر زیر   

مورد نیاز اقدام و ثبت و ذخیره فیش بانکی   طلاعاتایجاد یک رکورد جدید و پر کردن ا 

 ./ نماید

 

 



 

 

در صورت اتمام مراحل بررسی و محاسبات پرونده می توانید اقدام به     طبق تصویر زیر

(  صدور برگه خروج)صدور برگه خروج برای بیمار نمایید با انتخاب گزینه برگه خروج فرم 

صدور برگه خروج با توجه به  )به کاربر نمایش داده می شود و کاربر با زدن تیک گزینه 

 ./ قدام به صدور و چاپ نمایدا  (مانع استلا بررسی های انجام شده ب

 

 



 

 

 

 



 

 :توضیحات

 

بعد از اتمام مراحل فوق و صدور برگه خروج بیمار، پرونده صورت حساب قطعی دارد و به  

انتقال پیدا کرده است و امکان بررسی مجدد پرونده قطعی شده، بدون   (درامد)تب 

در صورت نیاز به بررسی مجدد پرونده   .درخواست ابطال توسط مسئول درآمد وجود ندارد

صورتحساب  ابطال) با نام  30شماره  (عملیات برنامه ) مسئول درآمد می تواند از منوی

  جهت بررسی مجدد پرونده نماید. ( اقدام به درخواست و ابطال صورتحساب (قطعی

 

 



 

فرم جدید باز شده و کاربر   (ابطال صورتحساب قطعی)در صورت انتخاب  طبق تصویر زیر

 .ابتدا می بایست در خواستی مبنی بر ابطال صورتحساب برای پرونده ایجاد نماید

 

 

 کاربر   ی برا فرم درخواست،درخواست   جاد یدکمه ا یبر رو  ک یبا کل

  ک یو با زدن ت د ینما یدر فرم م از یمورد ن لاعاتشده و کاربر اقدام به وارد نمودن اط  باز

   یم شانی ا دییو مورد تا دهیرس  مارستانیب سییبه سمع و نظر ر  رییدر حال تغ اطلاعات )

 ./ دینما یاقدام به ثبت درخواست م(باشد



 

 
درخواست ابطال برای صورتحساب قطعی پرونده مورد   ،پس از کلیک بر روی دکمه ذخیره

 .نظر ایجاد می گردید 

 

 

برای   ردقرار دا ( تایید نشده)درخواست ابطال صورتحساب قطعی در حالت طبق تصویر زیر 

تایید کردن درخواست کاربر می بایست بر روی رکورد درخواست کلیک و گزینه نشان داده  

در حال تغییر به   اطلاعات)ر فرم باز شده تیک گزینه را انتخاب نماید د   شکل زیرشده در  

را زده و فرم را ذخیره  (سمع و نظر رییس بیمارستان رسیده و مورد تایید ایشان می باشد 

 .نماید

 



 

 

 

 

 طبق شکل 

./ تغییر یافت و کاربر قابلیت بررسی مجدد پرونده را دارد (تایید شده)  درخواست به حالت  



 

 



 

 


